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INCARICO DI RACCOLTA ED ELABORAZIONE DATI, TESTI ED IMMAGINI
PER LA REALIZZAZIONE DEL BILANCIO SOCIALE
DI FINE MANDATO 2014-2019 e 2019-2024.

AVVISO PUBBLICO

I1 Responsabile della U.O. Affari Generali, Affari Legali ed Informatica
in esecuzione della Determinazione n. 765 del 29 novembre 2022
RENDE NOTO
che il Comune di Borgo San Lorenzo intende procedere alla individuazione di un professionista esterno per
la realizzazione del Bilancio Sociale di fine mandato per gli anni 2014-2019 e 20119-2024

1, OGGETTO E AMBITO DI APPLICAZIONE

Il presente avviso ¢ predisposto ai sensi del vigente “Regolamento comunale per [ affidamento di incarichi
professionali esterni di collaborazione autonoma” ¢ dell’articolo 7, comma 6, del Testo unico sul pubblico
impiego (TUPI) (D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss. mm. ed ii.) e stabilisce, nel rispetto dei principi di
economicita, efficacia, imparzialitd, paritd di trattamento, trasparenza, i requisiti e le modalitd per la
individuazione di un professionista esterno che si occupera della realizzazione dell’incarico di raccolta ed

elaborazione dati, testi ed immagini per la realizzazione del prodotto editoriale del bilancio sociale di fine
mandato 2014-2019 e 2019-2024.

Oggetto del presente avviso ¢ l'affidamento, da parte del Comune di Borgo San Lorenzo, dell’incarico di
raccolta ed elaborazione dati, testi e immagini per la predisposizione di contenuti, della progettazione grafica,
ed impaginazione di un prodotto editoriale (da qui in avanti il “Prodotto™) che descriva in modo chiaro e
trasparente alla cittadinanza il rendiconto sull’azione di mandato amministrativo 2014-2019 e 2019-2024
(c.d. bilancio sociale di fine mandato).

Nello specifico, I’incarico consiste nella raccolta presso I'Ente di testi base, di dati contabili, quantitativi e/o
qualitativi e di immagini per la successiva elaborazione e predisposizione del contenuto editoriale (bilancio
sociale di fine mandato), nella sua progettazione grafica ed impaginazione.

Il prodotto editoriale sara realizzato in versione cartacea, digitale e web.
Nell’incarico da affidare sono da intendersi ricomprese:
* Analisi dei documenti di rendicontazione del periodo di mandato amministrativo;
* Analisi dei dati contabili rendicontati;
» Esposizione e analisi delle opere e servizi offerti alla cittadinanza con 1’obiettivo di fornire un quadro
finale sul mandato amministrativo.

Le caratteristiche tecniche del Prodotto devono corrispondere, per natura, qualita e forma, alla descrizione
analitica e alle qualita specifiche evidenziate al successivo articolo 3 ed all’art. 4 (scheda tecnica) del
capitolato (ALL. B).

L affidatario fornira al Comune una copia finale del prodotto realizzato (bilancio sociale di fine mandato)
mediante file in formati adatti per la successiva stampa e per la pubblicazione nelle pagine del sito internet
istituzionale.
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2, SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla presente procedura liberi professionisti, esperti nella materia oggetto della presente
selezione, singolarmente o nella forma della associazione di professionisti in possesso dei seguenti requisiti:
- di essere possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell'Unione Europea;

- di godere dei diritti civili e politici;

- di possedere la capacita a contrarre con la Pubblica amministrazione;

- di non avere subito sanzioni disciplinari irrogate da eventuale Ordine di appartenenza in relazione
all’esercizio della propria attivita professionale;

- di non avere posizioni debitorie, né di incompatibilita e/o di conflitto di interessi o lite amministrativa
o civile a titolo personale pendente con il Comune di Borgo San Lorenzo (anche in relazione a tutti gli
altri professionisti che siano partecipi di una stessa societa d professionisti o associazione
professionale);

- di non trovarsi in altre situazioni di incompatibilita e/o di conflitto di interessi nei confronti
dell’ Amministrazione comunale;

[ requisiti per I’ammissione devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda di ammissione
e devono permanere per tutta la durata dell’incarico.

I concorrenti devono attestare il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva resa in conformita
alle disposizioni del DPR 28 dicembre 2000 n.445 (utilizzare esclusivamente 1’allegato 1 - Istanza di
partecipazione e autocertificazione).

L’Ufficio competente si riserva di effettuare successivamente i controlli su quanto dichiarato in sede di
presentazione dell’offerta. Nel corso dell’istruttoria, potranno essere richieste integrazioni, chiarimenti, e
precisazioni in merito alle dichiarazioni presentate in sede di offerta, fissando un termine perentorio per la
consegna. Il mancato ottemperamento alla richiesta di integrazione/chiarimento/precisazione comportera, se
del caso, I’esclusione dalla procedura, fermi gli eventuali altri provvedimenti di legge.

3. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Tutta la documentazione che necessita di una sottoscrizione deve essere datata e firmata digitalmente da
parte del concorrente, ovvero da un soggetto legittimato in tal senso in caso di societa e/o associazioni di
professionisti.

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara devono
essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, in carta semplice, e devono essere firmate
digitalmente dal dichiarante (candidato o altro soggetto idoneo);

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.

Le dichiarazioni sono redatte esclusivamente sulla base dell’allegato 1 - Istanza di partecipazione e
autocertificazione, predisposto e messo a disposizione dalla Amministrazione comunale sul sito internet
www.comune.borgo-san-lorenzo.f1.it

4, MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE OFFERTE

L'offerta, e la documentazione ad essa relativa, devono essere redatte ¢ trasmesse al Comune di Borgo San
Lorenzo, in formato elettronico e solo a mezzo pec, utilizzando il seguente indirizzo comune.borgo-san-
lorenzow postacert.toscana.it. Tutta la documentazione dovra essere sottoscritta digitalmente.
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Il modello — ALL. 1 — dovra essere debitamente compilato in ogni sua parte e sottoscritto digitalmente dal

legale rappresentante del concorrente.

I concorrente, a pena di esclusione, dovra allegare al modello — ALL. 1:

- 1l curriculum professionale, al fine di comprovare la richiesta esperienza necessaria per lo svolgimento
dell’incarico oggetto del presente avviso;

- la documentazione per I’ offerta tecnica consistente in una relazione di max 10 pagine (facciate) formato
A4, redatta in lingua italiana e su carta intestata, e riportante le metodologie tecnico-operative del incarico
oggetto di gara e del progetto editoriale offerti che dovranno essere conformi ai requisiti indicati nel
capitolato e nel presente avviso. Non si procedera alla valutazione di offerte tecniche che superino tale
limite di contenuto. Tale documento dovra essere suddiviso in paragrafi definiti, ognuno dei quali
corrispondente a ciascuno dei 5 criteri individuati qui a seguire (nonché nel successivo punto 6.2),
attraverso cui la Commissione effettuera la comparazione e la valutazione delle offerte tra i concorrenti
per l’attribuzione dei relativi punteggi. L offerta tecnica, a pena di esclusione, deve essere firmata
digitalmente dal concorrente, o da soggetto idoneo in caso di societa e/o associazioni di professionisti.

La relazione tecnica, & costituita da una descrizione generale del progetto e da:
- Piano operativo per I’esecuzione dell’incarico con descrizione delle seguenti metodologie di intervento

* Metodologie tecnico-operative dell’elaborazione e predisposizione dei contenuti e indicazione di
eventuali migliorie rispetto alle richieste dell'Ente presenti nella documentazione di gara;

* Proposte di metodologie e modalita di promozione "a costo zero" del Prodotto editoriale alla
cittadinanza;

* eventuali proposte migliorative rispetto dell’incarico a quanto richiesto dal capitolato (a titolo di mero
esempio: tempi di consegna pit favorevoli all'Ente, giornate d'incontro aggiuntive gratuite, ecc.)

- Progetto creativo-editoriale del Prodotto

» Creativita e proposta impaginazione del Bilancio sociale di fine mandato: descrivere 1’idea grafica e
creativa della versione cartacea, con particolare riferimento alla valorizzazione dei contenuti e ad una
lettura agevole (allegare eventuale esempio di proposta di linea grafica);

* Creativita della versione web del Bilancio sociale di fine mandato per il sito istituzionale: descrivere
l'idea grafica e creativa del layout, l'accessibilita ed eventuali proposte innovative per l'online (allegare
eventuale esempio di proposta di linea grafica).

I concorrente, a pena di esclusione, dovra formulare il proprio preventive di spesa riguardante 1’intero
incarico utilizzando I’allegato 2, che dovra essere firmata digitalmente, a pena di esclusione, dal concorrente,
o da soggetto idoneo in caso di societd e/o associazioni di professionisti.

L’importo a base di gara ¢ di euro 10.000,00 (compresi oneri previdenziali e R.A.), oltre iva al 22%. Saranno
prese in considerazione solo i preventivi di spesa che prevedano un miglioramento al ribasso del prezzo base,
che, in ogni caso, non potra essere superiore al 10%. I preventivi di spesa che dovessero presentare un ribasso
maggiore non verranno presi in considerazione. Il preventivo di spesa va espresso in termini di valore
assoluto e di percentuale di ribasso.

Le caratteristiche definite nel capitolato sono da considerarsi requisiti minimi dell’incarico; l'offerta, pertanto,
dovra essere redatta sulla base delle stesse.

L’offerta dovra pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre il del giorno 15 dicembre 2022

g 0

¥




-
4./, COMUNE DI BORGO SAN LORENZO

¢ -%- Y PROVINCIA DI FIRENZE

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa non
imputabile al concorrente. II mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la
partecipazione alla procedura comporta |'irricevibilita dell'offerta e la non ammissione alla procedura. E' in
ogni caso responsabilitd dei concorrenti ’'invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni
richieste, ai sensi del presente avviso, pena I’esclusione dalla presente procedura.

Tutta la documentazione inviata dai concorrenti resta acquisita agli atti della Amministrazione comunale e
non verra restituita neanche parzialmente ai soggetti non aggiudicatari.

5 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU
VANTAGGIOSA

L’aggiudicazione avverra alla offerta economicamente piu vantaggiosa determinata dall’Ufficio competente,
sulla base dei criteri di valutazione indicati nei paragrafi seguenti del presente avviso.

L'offerta economicamente piul vantaggiosa verra valutata sulla base di un giudizio sintetico positivo che
prendera in considerazione, nel complesso, il curriculum, I’offerta tecnica e il preventivo di spesa.

6. CRITERI DI VALUTAZIONE

6.1. La valutazione del curriculum professionale vertera principalmente sulla dimostrazione del possesso
della comprovata esperienza necessaria per lo svolgimento dell’incarico oggetto del presente avviso e si
basera sulla esperienza maturata per precedenti incarichi aventi lo stesso oggetto e svolti presso altre
Amministrazioni comunali;

6.2. L’ offerta tecnica sara valutata sulla base della presenza dei seguenti elementi:

Piano operativo per I’esecuzione del incarico con descrizione delle seguenti metodologie di intervento

- Metodologie tecnico-operative dell’elaborazione e predisposizione dei contenuti e indicazione di
eventuali migliorie rispetto alle richieste dell'Ente presenti nella documentazione di gara.

- Proposte di metodologie e modalita di promozione "a costo zero" del Prodotto editoriale alla
cittadinanza

- Eventuali proposte migliorative dell’incarico rispetto a quanto richiesto dal capitolato speciale
Progetto creativo-editoriale del Prodotto editoriale
- Creativita e proposta impaginazione del Bilancio sociale di fine mandato: descrivere 1’idea grafica e
creativa della versione cartacea, con particolare riferimento alla valorizzazione dei contenuti e ad una

lettura agevole;

- Creativita della versione web del Bilancio sociale di fine mandato per il sito istituzionale: descrivere
l'idea grafica e creativa del layout, I'accessibilita ed eventuali proposte innovative per l'online;
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6.3 La valutazione dell’offerta economica verra effettuata sulla base di un preventivo di spesa che verra
inviato utilizzando il modello di cui all’allegato 2.

Si precisa che a parita di preventivo di spesa prevarra il curriculum. In ogni caso la valutazione dell’offerta
economica riveste carattere residuale rispetto alla valutazione del curriculum e dell’ offerta tecnica.

7 ULTERIORI DISPOSIZIONI

E’ facolta della Amministrazione comunale di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Tutta la documentazione relativa alla presente procedura (Avviso, Capitolato e modulistica) ¢ disponibile sul
sito istituzionale del Comune di Borgo San Lorenzo (www.comune.borgo-san-lorenzo.fi.it). Eventuali
richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull'oggetto ¢ sugli atti della procedura e ogni
richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa possono essere
inoltrate al Responsabile del Procedimento e trasmesse al Comune di Borgo San Lorenzo utilizzando la pec:
comune.borgo-san-lorenzo/@postacert.toscana.it oppure la mail: s.nicotral@comune.borgo-san-lorenzo.fi.it
entro il termine del 07/12/2022. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine
indicato.

8. TRATTAMENTO DEI DATI

I dati personali dei professionisti saranno trattati, con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente agli
adempimenti necessari per le procedure di cui trattasi secondo quanto previsto dall’informativa di cui all’art.
13 GDPR n. 679/16 .

Titolare del trattamento ¢ il Comune di Borgo San Lorenzo. Responsabile del trattamento ¢ il Responsabile
dello Staff Segreteria Affari Generali e Organo di Governo Dott. Emanuele Cosmi.

Con la sottoscrizione del contratto d’incarico il professionista sard nominato altro responsabile del
trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR n. 679/16, con assunzione dei relativi obblighi, per i quali si rinvia
anche al capitolato — ALL. B

Per quanto riguarda l'informativa sulla privacy si rinvia al link http:/www.comune.borgo-san-
lorenzo.fi.it/privacy-regolamento-ue-2016679-rgpd.

9. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E CONTATTI

II Responsabile del Procedimento & il Dott. Avv. Nicotra Sebastiano Elio, funzionario responsabile della
U.O. Affari Generali, Affari Legali ed Informatica. Per ogni ulteriore informazione ¢ possibile rivolgersi ai
seguenti recapiti: tel. 055-84966-204 oppure s.nicotra@comune.borgo-san-lorenzo. fi.it.
Borgo san Lorenzo li 30/11/2022 ’

Responsabile del Procedimento
f.to Dett. Avv. Sebasti 10 Nicotra




