
AVVISO PUBBLICO 

  

AFFIDAMENTO DI UN INCARICO PER LA REALIZZAZIONE 
DEL PROGETTO DI PROMOZIONE DEI SERVIZI   

DELLA BIBLIOTECA COMUNALE DI BORGO SAN LORENZO (FI)  
E DELLA GENERALE RIORGANIZZAZIONE DEL SUO PATRIMONIO  

 
  

 
Si rende noto che l’Amministrazione Comunale di Borgo San Lorenzo intende procedere 
all’individuazione di un’Associazione senza fini di lucro, con sede sul territorio della Provincia di 
Firenze, iscritta all’Albo Regionale delle Associazioni di Promozione Culturale, alla quale verrà 
affidata la realizzazione del progetto riguardante la promozione dei vari servizi svolti dalla 
Biblioteca comunale nonché la generale riorganizzazione del patrimonio da essa posseduto, in 
particolar modo dei Fondi speciali (Sezione Locale, Fondo di Fantascienza, Fondo Liberty, ecc.). 
Tale progetto vuole sostenere ed ampliare il profondo rinnovamento dei servizi e delle offerte 
culturali, avvenuto negli ultimi anni, che esige l'intervento di personale preparato per fornire ai 
frequentatori attuali e potenziali risposte adeguate alle esigenze riguardanti lo studio, il lavoro e la 
vita quotidiana dei cittadini. Inoltre la crescita esponenziale della frequenza e dei prestiti, l'arrivo di 
diverse donazioni librarie e la notevole mole di acquisti fatti impone un generale riordinamento 
delle collezioni e degli spazi a disposizione della Biblioteca. 

  

  

Prestazioni 

Le prestazioni oggetto dell’incarico sono le seguenti: 

1. - riordinamento e implementazione dei Fondi librari speciali (Sezione Locale, Fondo di 
Fantascienza, Fondo Liberty, ecc.)  

2. - trattamento del materiale librario e multimediale pervenuto con acquisti e donazioni (selezione, 
inventariazione, prestiti, ecc.) e sua collocazione negli spazi a scaffale aperto o nei depositi; 

3. - collaborazione nelle campagne di promozione della lettura; 

4. - attuazione delle iniziative promozionali promosse di volta in volta dall'Amministrazione 
comunale, dal Sistema bibliotecario di zona e dalla Regione Toscana per attirare nuovo pubblico in 
biblioteca (mostre, corsi, uso di Internet, ecc.) 

  

Requisiti e procedure per la richiesta 

I requisiti di ordine generale che devono possedere i soggetti ammessi a concorrere sono i seguenti: 

- iscrizione ad albo provinciale per le associazioni senza scopo di lucro ex L.R.T. n. 42/2002: 

- insussistenza di cause ostative ad assumere incarichi per conto di Pubbliche Amministrazioni. 

Il soggetto incaricato sarà tenuto a sottoscrivere con l’Amministrazione Comunale apposito 
disciplinare contenente le modalità e le caratteristiche della collaborazione. 

I soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, dovranno presentare domanda per 
l’affidamento dell’incarico di cui trattasi utilizzando l’apposito modulo a disposizione presso 
l’Ufficio Cultura del Comune di Borgo San Lorenzo o scaricabile dal sito internet 
www.comune.borgo-san-lorenzo.fi.it. 



Unitamente alla domanda di cui sopra, i soggetti interessati dovranno presentare la seguente 
documentazione: 

A. - statuto dell’Associazione e iscrizione ad albo provinciale per le associazioni senza scopo di 
lucro 

B. - capacità operativa dell’associazione ossia dati e caratteristiche (finalità, bilancio, attività 
praticate, esperienze similari e in attività di carattere culturale ecc.) 

C. - dati anagrafici e curriculum del personale che sarà utilizzato per le attività suindicate 

D. - offerta economica, ossia il costo orario a persona (al lordo di tutti gli oneri). 

La documentazione di cui alle lettere B, C e D dovrà essere inserita in buste separate. Le buste 
dovranno essere regolarmente sigillate controfirmate sui lembi e dovranno riportare la dicitura 
rispettivamente 

Busta n. 1 : Capacita operativa (B) 

Busta n.2 : Personale da utilizzare (C) 

Busta n. 3: Offerta economica (D) 

Le buste e l’istanza e la documentazione di cui al punto A, dovranno essere inserite in un’unica 
busta recante all’esterno il nominativo del mittente e la dicitura: “Domanda per l’affidamento di un 
incarico per la realizzazione del progetto di promozione dei servizi della Biblioteca comunale”, la 
quale dovrà essere recapitata al Comune di Borgo San Lorenzo – Ufficio Protocollo – 
inderogabilmente entro le ore 12,30 di lunedì 21 dicembre 2009. 

  

  

Procedura per l’aggiudicazione 

Le offerte presentate dalle associazioni concorrenti saranno esaminate da una Commissione 
costituita dal Dirigente del Servizio e dai due bibliotecari in servizio, la quale procederà ad 
attribuire i punteggi sulla base dei seguenti elementi valutativi: 

1. - offerta economica punteggio max  40/100 

2. - valutazione del personale punteggio max  40/100 

3. - capacità operativa dell’Associazione punteggio max  20/100. 

Riguardo al personale da utilizzare l’Associazione dovrà indicare titoli di studio, conoscenze 
linguistiche, attestazioni e corsi di formazione, espressamente riferiti all’ambito biblioteconomico. 
Sarà particolarmente valutato un eventuale servizio di collaborazione e/o supporto alle attività della 
Biblioteca comunale di Borgo San Lorenzo prestato fino alla data di pubblicazione del presente 
avviso. Per i punti 2 e 3 il punteggio sarà attribuito con valutazione discrezionale e motivata. 

  

  

Avvertenze 

  

1. Non sarà ammessa alla gara l’offerta che risulti incompleta od irregolare ovvero priva dei 
documenti o delle dichiarazioni indicati alle lettere B, C e D. 

2. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

3. Non si darà corso alla apertura del plico che non risulti pervenuto nel termine fissato o sul quale 
non siano apposte le scritte indicate nel testo della presente. 



4. Non sarà ammessa alla gara l’associazione che risulti non iscritta ad albi provinciali o regionali 
per le associazioni. 

5. L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere alla gara o di prorogare la data,  senza 
che i concorrenti possano accampare pretese al riguardo. 

6. L’affidamento avrà una validità di un anno a partire dalla data di sottoscrizione del disciplinare, 
eventualmente rinnovabile fino ad un massimo di ulteriori due (due) anni, con un atto di espresso 
rinnovo, previo accertamento dei risultati positivi ottenuti e della qualità delle prestazioni svolte 
mediante una relazione del Responsabile dell’Ufficio Cultura e Biblioteca. 

7. Per informazioni potrà essere contattato l’Ufficio Cultura e Biblioteca (tel. 055-8557197) nei 
giorni di apertura al pubblico ovvero: tutti i giorni feriali dalle ore 9,00 alle ore 19. 

Il presente avviso verrà pubblicato all’Albo Pretorio Comunale in data odierna, e sul sito Internet 
del Comune www.comune.borgo-san-lorenzo.fi.it 

  

Ai sensi dell’art. T.U. sulla Privacy 196/2003 e ss.mm., si precisa che il trattamento dei dati 
personali, finalizzato a consentire l’accertamento dell’idoneità a partecipare alla presente procedura 
di affidamento e alla predisposizione della relativa graduatoria sarà improntato a liceità e 
correttezza nella piena tutela dei diritti dei richiedenti e della loro riservatezza. 

  

Responsabile del procedimento: Adriano Gasparrini – Ufficio Cultura e Biblioteca. 

  

Borgo San Lorenzo, 21 novembre 2009 

  

  

Il Dirigente 
del Servizio Sviluppo economico e socio-culturale 

(dr.ssa Alessandra Pini) 
  

  

  

 


